出席管理ツールの使い方

1． 必要なファイル
(1) 名簿（Excelファイル）
1行目にタイトル、1列目にID（学籍番号）を列挙してください。2列目以降は自由にお使いください。なお、1番目のSheetのみ参照します。

名簿ファイルの作成例
	ID
	出席番号
	氏名

	11111
	1
	高専　太郎

	11112
	2
	高専　次郎



2． 使用法
(1) ファイル名簿ファイルを開く（集計ページにドラッグ＆ドロップも可）
　画面の2列目以降に読み込んだ名簿が表示されます。1行目（タイトル）をクリックすると、クリックした列をキーにソートします。

注1） 名簿ファイルの代わりに、保存したCSVファイルを読み込むこともできます。

(2) 登録ページでID（学籍番号）をスキャン（または入力）します。必要に応じて、集計ページまたは履歴ページで出欠状況を確認します。

(3) ファイル保存
　集計結果を集計ページのソート順でcsvファイルに保存します。

注1） ExcelがインストールされたPCで実行してください。
注2） 名簿ファイルの読み込みに数秒以上かかることがあります。
注3） 名簿ファイルを開きなおすと、出欠の集計結果はクリアされます（履歴はクリアされません）。
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