
全ファイル集約ツールの使い方 

１．概要 

 複数のファイルの同じ場所のデータを 1 つのファイルに抽出してまとめることができます。 

 

２．準備 

A2:B5（1 列目～2 列目、2 行目～5 行目）にあるデータを抽出する場合を例にとって説明します。 

 

 

 コピーする領域を指定します（列は A～B ですが、番号で 1～2 と指定）。 

 

 

  



３．集計 

 集計したい Excel ファイルは「集計ツール」と同じフォルダにコピーしておいてください。 

(1) 縦方向に集約 

Sheet2 の 1 列目（A 列）にファイル名、2 列目以降に集計したデータがコピーされます。 

 

 

(2) 横方向に集約 

Sheet2 の 1 行名にファイル名、2 行目以降に集計したデータがコピーされます。 

 

 


